УТВЕРЖДАЮ:
Директор 
ГБУК «Историко-культурный и 
ландшафтный музей-заповедник 
«Пустозерск»

______________________________

                           «01» марта  2016 г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУЦИЯ

уборщика  служебных  помещений
ГБУК «Историко-культурный и ландшафтный музей-заповедник «Пустозерск» 


Настоящая  должностная  инструкция  разработана и утверждена на основании трудового договора __________________________,   с уборщиком служебных помещений  ____________________________,  в соответствии с положениями Трудового  кодекса  Российской Федерации, Положением «Об оплате труда работников ГБУК  «Историко-культурный и ландшафтный музей-заповедник «Пустозерск»,  Приказом Минздравсоцразвития РФ от 29.05.2008 года  №248н,  и иными нормативными актами, регулирующими трудовые правоотношения в Российской Федерации. 

1. Общие положения 
1. Уборщик служебных помещений относится к  группе  рабочих.
2. Назначается на должность и освобождается от должности приказом директором музея;
3. По вопросам исполнения своих должностных обязанностей подчиняется директору музея или начальнику хозяйственного отдела; 

4. Обеспечивается инвентарем и спецодеждой дирекцией музея.
2. Должностные обязанности
 - проведение ежедневной влажной уборки пыли в кабинетах  и коридорах учреждения   
 - чистка стекол витрин, зеркал, фоторамок не реже 3-х раз в неделю.

 - удаление  пыли с мебели,  окон, подоконников, дверей и стен, фоторамок не реже 4-х раз в год.

 - уборка и чистка ковровых покрытий пылесосом.

 - ежедневная расстановка мусорных корзин, очистку их от мусора.

 - участие в проведении санитарных дней (последняя пятница каждого месяца).

 - участие в мелких необходимых работах по обновлению экспозиций и временных выставок

 - оповещение завхоза о замене мусорного бака по мере необходимости.
3. Должен знать: 

Правила санитарии и гигиены по обслуживанию убираемых мест; устройство и правила эксплуатации обслуживаемого оборудования и приспособлений, правила уборки, назначение  и концентрацию дезинфицирующих и моющих средств, правила эксплуатации санитарно-технического оборудования, правила техники безопасности и противопожарной защиты, пропускной режим музея.

4. Имеет право:

1. Знакомиться с проектами решений руководства предприятия, касающихся своей непосредственной деятельности;
2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями;
3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю о всех недостатках, выявленных в процессе исполнения своих должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению;
4. Требовать от руководства предприятия оказания содействия в исполнении своих должностных прав и обязанностей.
5. Ответственность:

Уборщик служебных помещений несет ответственность: 
5.1. За нарушение правил внутреннего трудового распорядка, трудовой дисциплины, правил техники безопасности и противопожарной безопасности.

5.2. За неисполнение (ненадлежащие исполнение) своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией в соответствие с действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
С должностными обязанностями ознакомлен
уборщик служебных помещений ГБУК 

«Историко-культурный и ландшафтный 

музей-заповедник «Пустозерск»: ___________________________________ / / 
«___»________________________ 2016 г.            

  

